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e Temario de Estudio.
e Formato declaraciones.

e |nstructivo de Postulacion.
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I. ANTECEDENTES NORMATIVOS

Las presentes bases regulan el concurso para proveer cargo de NOTARIO PUBLICO.

Las normas generales del proceso se encuentran contenidas en las Actas N2 184 y en las Bases
Generales de Concurso aprobadas por el Consejo Superior de la Corporacidn Administrativa del
Poder Judicial.

Il. IDENTIFICACION DEL CARGO

Denominacion del cargo: Notario.
Escalafén: Secundario.
Serie del Escalafon: Segunda.
Categoria en el Escalafén: Segunda.
Calidad Juridica: Titular.
Numero de vacantes: 1.

De acuerdo a lo indicado en detalle de publicacion

Notaria: .
otaria (www.pjud.cl)

De acuerdo a lo indicado en detalle de publicacion

Ciudad de Desempeifio: (www.pjud.cl)

lll.  REQUISITOS DEL CARGO

Por aplicacion de los articulos 250 y 252 del Cadigo
Organico de Tribunales:

a) Ser chileno,

b) Haber cumplido con la ley de reclutamiento y
Requisitos Generales: movilizacién, cuando fuere procedente,

c) Tener salud compatible con el desemperio del
cargo,

d) Tener el titulo de abogado,

e) No haber cesado en un cargo publico como
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consecuencia de haber obtenido una calificacidn
deficiente, o por medida disciplinaria, salvo que
hayan transcurrido mas de cinco afios desde la
fecha de expiracidn de funciones, y

f) No estar inhabilitado para el ejercicio de
funciones o cargos publicos, ni hallarse
condenado por delito que tenga asignada pena de
crimen o simple delito.

g) Tratdndose de abogados ajenos a la
Administracion de Justicia que postulen
directamente al cargo de juez de letras de comuna
0 agrupacion de comunas, se requerird que,
ademds de los requisitos establecidos
precedentemente, hayan ejercido la profesién de
abogado por un aio, a lo menos.

Los requisitos sefalados en las letras a), b), d) y g),
deberan ser acreditados mediante documentos o
certificados oficiales auténticos.

El requisito establecido en la letra c) del articulo que
precede, se acreditard mediante certificacién del Servicio
de Salud correspondiente. (se solicitard en caso que la
persona sea designada para el cargo).

El requisito fijado en la letra e) y f) serd acreditado por el
interesado mediante declaracién jurada. La falsedad de
esta declaracidn hard incurrir en las penas del articulo 210
del Cadigo Penal.

La institucion deberd comprobar el requisito establecido
en la letra f) del articulo citado, a través de consulta al
Servicio de Registro Civil e Identificacién, quien acreditara
este hecho mediante simple comunicacién. (se solicitara
en caso que la persona sea designada para el cargo).

La cédula nacional de identidad acreditara la nacionalidad
y demas datos que ella contenga.

Nivel de Estudios: Profesional.

Titulo requerido: Abogado.

Articulo 463, Cédigo Orgdnico de Tribunales: Para ser
Requisitos Especiales: notario se requieren las mismas condiciones que para ser
juez de letras de comuna o agrupacién de comunas.

Incompatibilidades: Articulo 251, Cédigo Organico de Tribunales: No puede
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ser juez la persona que tuviere dependencia de sustancias
o drogas estupefacientes o sicotrépicas ilegales, a menos
que justifique su consumo por un tratamiento médico.

Articulo 465, Cédigo Organico de Tribunales: No pueden
ser notarios:

a) Los que se hallaren en interdiccidn por causa de
demencia o prodigalidad;

b) Derogado;

c) Los que se hallaren procesados por crimen o
simple delito, y

d) Los que estuvieren sufriendo la pena de
inhabilitacion para cargos y oficios publicos.

Inciso primero del 260 del Cddigo Organico de
Tribunales: No podran ingresar en el Escalaféon Secundario
aquellos que sean cényuges o tenga un acuerdo de union
civil o tengan alguno de los parentescos o vinculos
indicados en el articulo anterior (por matrimonio o
acuerdo de unidn civil por parentesco de consanguinidad
hasta el tercer grado inclusive, por afinidad hasta el
segundo grado, o por adopcidn) con algin ministro o fiscal
judicial de la Corte Suprema o de Corte de Apelaciones, o
con algun miembro del Escalafén Primario que se
desempenie en el territorio jurisdiccional del cargo que se
trata de proveer.

Inciso primero, articulo 470 del Cdédigo Organico de
Tribunales: Las funciones de los auxiliares de la
Administracién de Justicia son incompatibles con toda otra
remunerada con fondos fiscales o municipales, con
excepcion de los cargos docentes hasta un limite de doce
horas semanales.

Exigencia de Categoria en el

Escalafén: No aplica.

En caso de postulantes internos deberan estar incluidos,
Lista Calificatoria: en su ultima calificacién, en Lista Sobresaliente, Muy
Buena, Satisfactoria o Regular.

Haber ejercido la profesion de abogado por un afio, a lo
menos.

Experiencia requerida:

Cursos de especialidad: No aplica.

. » Planificacién, organizacién del trabajo.
Destrezas o competencias

requeridas: » Adecuacion a la jerarquia, normasy procedimientos.
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= Habilidades de Supervisién de Personal.

= Habilidades para comunicarse adaptandose a todo
tipo de interlocutor.

= Conocimientos y habilidades para la optimizacidn de
la gestion tanto de su organizacion como del

personal.
Excepciones de exigencia de )
titulo: No aplica.
IV. FUNCIONES GENERALES DEL CARGO

Articulo 399 del Cédigo Orgdanico de Tribunales:

Los notarios son ministros de fe publica encargados de autorizar y guardar en su archivo los
instrumentos que ante ellos se otorgaren, de dar a las partes interesadas los testimonios que
pidieren, y de practicar las demas diligencias que la ley les encomiende.

Articulo 401 del Cédigo Organico de Tribunales:

Son funciones de los notarios:

1.

Extender los instrumentos publicos con arreglo a las instrucciones que, de palabra o por escrito,
les dieren las partes otorgantes;

Levantar inventarios solemnes;
Efectuar protestos de letras de cambio y demds documentos mercantiles;

Notificar los traspasos de acciones y constituciones y notificaciones de prenda que se les
solicitaren;

Asistir a las juntas generales de accionistas de sociedades andnimas, para los efectos que la ley o
reglamento de ellas lo exigieren;

En general, dar fe de los hechos para que fueren requeridos y que no estuvieren
encomendados a otros funcionarios;

Guardar y conservar en riguroso orden cronolégico los instrumentos que ante ellos se otorguen,
en forma de precaver todo extravio y hacer facil y expedito su examen;

Otorgar certificados o testimonios de los actos celebrados ante ellos o protocolizados en sus
registros;

Facilitar, a cualquiera persona que lo solicite, el examen de los instrumentos publicos que ante
ellos se otorguen y documentos que protocolicen;

10. Autorizar las firmas que se estampen en documentos privados, sea en su presencia o cuya
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autenticidad les conste;
11. Las demas que les encomienden las leyes.

Cumplir todas las obligaciones establecidas en el Titulo XI del Cédigo Orgdnico y otras que le
asignen la normativa vigente.

V. MODALIDAD Y PLAZO DE POSTULACION

De acuerdo a lo indicado en detalle de publicacion

Fecha de Publicacion: (www.pjud.cl)

Fecha de Cierre de Recepcion de

De acuerdo a lo indicado en detalle de publicacion
Antecedentes:

(www.pjud.cl)

La postulacidn y recepcion de antecedentes deberd ser]
realizada dentro de los plazos establecidos a través de la
plataforma de postulacion web|
http://postulaciones.pjud.cl/ Los antecedentes deberan
adjuntarse en formato pdf, con un tamafo maximo por
archivo de 2mb. (Se adjunta un instructivo de
postulacidn al final de las bases)

. » El ingreso de los antecedentes serd de responsabilidad
Modalidad de postulacién: exclusiva del postulante.

La hora de cierre de recepcion de antecedentes
corresponde a la fecha que se sefale, a las 23:59 horas.

En caso de consultas en su proceso de postulacion debe
dirigirlas a postulaciones@pjud.cl, debe tener en
consideracion que este correo tiene un plazo de
respuesta de 48 horas y se responde en horario laboral,
de lunes a viernes de 8:00 a 16:00 horas.

La informacién acerca del estado del concurso, podra
visualizarla desde su cuenta en “mis postulaciones”

Las notificaciones se realizaran al correo electrénico que
indique el candidato al momento de crear su cuenta de
postulacion, por lo tanto, es fundamental que el correo se
encuentre correctamente ingresado y sea de fdcil acceso
al postulante (debe indicar su correo personal y no
laboral)

Forma de obtener informacion
acerca del estado del concurso:
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VI. ANTECEDENTES REQUERIDOS

Conforme a lo establecido en acuerdo de Consejo Superior de 23 de junio de 2016, la
documentacion solicitada para oponerse al presente concurso es la siguiente:

Documentacion requerida por Postulantes Externos: los interesados deberan presentar los
siguientes antecedentes de postulacién:

A. Formulario electrénico de postulacidn para el respectivo concurso, que se entendera
ejecutado al momento Postular en el sistema informatico. Es de Caracter Obligatorio (es
requisito para ser declarado admisible).

B. Certificado de titulo. Es de Caracter Obligatorio (es requisito para ser declarado
admisible).

C. Fotocopia de carnet de identidad, que acredite la nacionalidad chilena. Es de Caracter
Obligatorio (es requisito para ser declaradoadmisible).

D. Curriculum vitae. Es de Caracter Obligatorio (es requisito para ser declarado admisible).

E. Declaracién jurada Art.260 CAdigo Organico de Tribunales: Es de Caracter Obligatorio (es
requisito para ser declarado admisible)

e Que consigne no estar inhabilitado por lo establecido en el inciso primero del 260
del Cédigo Organico de Tribunales.

¢ Vigencia maxima 180 dias desde su fecha de emisidn.

F. Declaracién notarial de parentesco (adjunta al final de las bases), es obligatorio sélo en
caso de que usted tenga vinculacién, relacion de parentesco, matrimonio o de pareja con
o0 sin convivencia con otro/s funcionario/s de lalnstitucion.

e Vigencia maxima 180 dias desde su fecha de emision.

G. Certificado de haber cumplido con la ley de reclutamiento y movilizacién, cuando fuere
procedente. De Caracter Obligatorio en el caso de los hombres.

H. Certificados de Doctorado, Magister, Postitulo, Diplomado, Capacitaciones, cursos o
especializaciones realizadas, ya sean internas o externas al Poder Judicial (otorgado por
instituciones reconocidas por el Estado), especificando horas de duracidn. Cabe sefalar
que en el caso de aquellos diplomados que no indiquen cantidad de horas, en la pauta
curricular se le asignara el puntaje del item inferior, no afectando la admisibilidad al
concurso. Se consideraran aquellas relacionadas al cargo de postulacion. Respecto de los
Doctorados, Magister, Postitulo o Diplomado, no poseeran vigencia. Respecto de lo cursos
y demads capacitaciones, deben haber sido aprobadas en los ultimos 5 afios. No es
obligatorio (no afecta su admisibilidad al concurso)

I.  Enelcaso de aquellas personas que se acojan a la ley N° 20.422, deberan acompanar Ficha
de Discapacidad debidamente completada y firmada, ademas de la copia simple, por
ambos lados, del Carnet de Discapacidad emitido por el Registro Civil Identificacién. No es
obligatorio para aquellas personas que no presentan discapacidad (no afecta su
admisibilidad al concurso)
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Documentacion requerida para Postulantes Internos: los interesados deberdn presentar los
siguientes antecedentes de postulacién:

A. Formulario electronico de postulacidn para el respectivo concurso, que se entenderd
ejecutado al momento Postular en el sistema informatico. Es de Caracter Obligatorio (es
requisito para ser declarado admisible).

B. Curriculum vitae. Es de Caracter Obligatorio (es requisito para ser declarado admisible).

C. Declaracién jurada Art.260 Cédigo Organico de Tribunales: Es de Caracter Obligatorio (es
requisito para ser declarado admisible)

e Que consigne no estar inhabilitado por lo establecido en el inciso primero del 260
del Cédigo Organico de Tribunales.

¢ Vigencia maxima 180 dias desde su fecha de emisidn.

D. Declaracién de parentesco (adjunta al final de las bases), es obligatorio sélo en caso de
gue usted tenga vinculacién, relacién de parentesco, matrimonio o de pareja con o sin
convivencia con otro/s funcionario/s de la Institucion.

e Debe ser firmada ante Ministro de Fe (Secretario de Corte, Jefe de Unidad,
Secretario de Tribunal o quien tuviese atribuciones como Ministro de Fe).

¢ Vigencia maxima 180 dias desde su fecha de emisidn.

E. Certificados de Doctorado, Magister, Postitulo, Diplomado, Capacitaciones, cursos o
especializaciones realizadas, ya sean internas o externas al Poder Judicial (otorgado por
instituciones reconocidas por el Estado), especificando horas de duracion. Cabe sefialar
que en el caso de aquellos diplomados que no indiquen cantidad de horas, en la pauta
curricular se le asignard el puntaje del item inferior, no afectando la admisibilidad al
concurso. Se consideraran aquellas relacionadas al cargo de postulacion. Respecto de los
Doctorados, Magister, Postitulo o Diplomado, no poseeran vigencia. Respecto de lo cursos
y demds capacitaciones, deben haber sido aprobadas en los ultimos 5 afios. No es
obligatorio (no afecta su admisibilidad al concurso)

F. En el caso de aquellas personas que se acojan a la ley N° 20.422, deberan acompafiar
Ficha de Discapacidad debidamente completada y firmada, ademas de la copia simple, por
ambos lados, del Carnet de Discapacidad emitido por el Registro Civil Identificacion. No es
obligatorio para aquellas personas que no presentan discapacidad (no afecta su
admisibilidad al concurso)

En caso de postulantes internos, la hoja de vida serd extraida del sistema informatico de
recursos humanos.

VIl. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1. Analisis de antecedentes de postulacion y Admisibilidad:

El andlisis de los antecedentes de postulacidn serd responsabilidad del Presidente de la Corte de
Apelaciones respectiva, quien definira si la postulacion presentada es Admisible o No Admisible,
de acuerdo al cumplimiento de los requisitos legales y antecedentes requeridos en estas Bases.
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Serdn considerados como No Admisibles los postulantes que no cumplan los requisitos
establecidos para el cargo o no presenten la totalidad de antecedentes requeridos una vez
vencido el plazo de postulaciéon. También se consideraran No Admisibles las postulaciones
presentadas fuera de plazo o por medios distintos a los indicados en estas Bases.

Las postulaciones que sean clasificadas como Admisibles serdn consideradas, en la siguiente
etapa del proceso de seleccidn.

El resultado del examen de admisibilidad serd notificado al postulante por correo electrénico.

Se asignara un puntaje de 5 puntos a los postulantes Admisibles y 0 a quienes resulten No
Admisibles.

Impugnacion:

El postulante podra impugnar la etapa de admisibilidad, para enmendar errores de hecho,
dentro de tercer dia desde la notificacidn.

La impugnacién deberd realizarla desde su cuenta en el portal postulaciones.pjud.cl, en el
concurso en el que el postulante se vio afectado, a través del formulario electrénico disponible.
La impugnacion sera resuelta por el Presidente de la Corte respectiva.

La resolucidn sera notificada al postulante por el mismo sistema de postulacion.

Una vez que se analice y responda se proseguird con el concurso, sin posibilidad de nueva
instancia de impugnabilidad.

Corresponde exclusivamente al interesado impugnar la etapa de admisibilidad. Si no realiza una
impugnacion en los tiempos determinados, se entiende que acepta el resultado, y no podrd
presentar objeciones posteriores.

2. Puntuacion por antecedentescurriculares:

Cada postulante calificado como Admisibles obtendra un puntaje por sus antecedentes
curriculares segun la pauta que se defina el cargo que se concursa.

En este proceso, la pauta serd la siguiente para candidatos internos:

NOTARIO INTERNO PUNTAJE
10 0 MAS AROS 10
9 ANOS 9
TEM 1 EXPERIENCIA PROFESIONAL POSTERIOR A LA 8 ANOS 8
TITULACION 7 ANOS 7
6 ANOS 6
SIN EXPERIENCIA O MENOS DE 5 ANOS 0
ANTIGUEDAD EN PJUD. POSEE 5 ANOS O Sl 6
ITEM 2 MAS EN EL PODER JUDICIAL (EN FORMA
CONTINUA) NO 0
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ULTIMA CALIFICACION (SI NO CUENTA CON
CALIFICACION SE PUNTUARA CON 0 PUNTOS)

PENULTIMA CALIFICACION (SI NO CUENTA CON

SE PROMEDIARA

COMPLEMENTARIA, EN LOS ULTIMOS 5 ANOS

’l *
ITEM 3 ULTIMAS 3 CALIFICACIONES CALIFICACION SE PUNTUARA CON 0 PUNTOS) EL PUNTAIJE
ANTEPENULTIMA CALIFICACION (S| NO CUENTA CON
CALIFICACION SE PUNTUARA CON 0 PUNTOS)
SE ENCUENTRA EN EL MISMO ESCALAFON DEL CARGO
ITEM 4 ESCALAFON Y CATEGORIA A PROVEER Y EN LA MISMA CATEGORIA O 2
INMEDIATAMENTE INFERIOR AL CARGO A PROVEER
POSTDOCTORADO O DOCTORADO 5
ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS EN RELACION UNO O MAS MAGISTER 2
AL CARGO (SOLO SE CONSIDERARAN DIPLOMADOS QUE SUMEN MAS DE 200 HORAS 3
ITEM 5 | AQUELLOS QUE ACREDITEN CERTIFICADO DE [ DroiOMADOS O CAPACITACIONES DE MIAS DE 100
TITULO Y QUE ESTE SEA RECONOCIDO POREL | |oRAS REALIZADAS EN LA ACADEMIA JUDICIAL, EN 2
ESTADO) LOS ULTIMOS 5 ARIOS
CURSOS NO RELACIONADOS, O SIN FORMACION o

* Se utilizaran las ultimas 3 calificaciones disponibles al momento de publicarse el llamado a concurso. En este caso, seran
utilizadas las calificaciones 2016, 2015 y 2014.

En relacidn a los postulantes externos, la pauta de evaluacién serd la siguiente:

NOTARIO EXTERNO PUNTAJE
10 O MAS ANOS 10
9 ANOS 9
iem1 | EXPERIENCIA PROFESIONAL POSTERIOR A LA 8 ANOS 8
TITULACION 7 ANOS 7
6 ANOS 6
5 ANOS 5
4 ANOS 4
3 ANOS 3
2 ANOS 2
1 ANO 1
ITEM 2 EXPERIENCIA EN SUPLENCIA O INTERINATO Sl 10
COMO NOTARIO NO 0
POSTDOCTORADO O DOCTORADO 10
ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS EN RELACION UNO O MAS MAGISTER 8
AL CARGO (SOLO SE CONSIDERARAN DIPLOMADOS QUE SUMEN MAS DE 6
ITEM 3 | AQUELLOS QUE ACREDITEN CERTIFICADO DE DIPLOMADOS O CAPACITACIONES DE MAS DE 100
TITULO Y QUE ESTE SEA RECONOCIDO POREL I |oRrAS REALIZADAS EN LA ACADEMIA JUDICIAL, EN LOS 4
ESTADO) ULTIMOS 5 ANOS
CURSOS NO RELACIONADOS, O SIN 0
FORMACION COMPLEMENTARIA, EN LOS

El resultado de la evaluacién curricular se expresara en puntajes de 0 a 30.

La Corporacion Administrativa notificard por correo electrdnico a los postulantes su ubicacidn
en la lista de puntajes y si avanza o no a la siguiente etapa. Asimismo, publicara oportunamente
la nédmina de puntajes y el RUT de los postulantes.

El postulante podra realizar observaciones de la etapa de evaluacion, para enmendar errores de

hecho, dentro de tercer dia desde la notificacidn.

Las observaciones deberan realizarla desde su cuenta en el portal postulaciones.pjud.cl, en el
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concurso en el que el postulante se vio afectado, a través del formulario electrdnico disponible.
La respuesta sera notificada al postulante por el mismo sistema de postulacién.

Corresponde exclusivamente al interesado realizar observaciones del puntaje obtenido. Si no
realiza observaciones en los tiempos determinados, se entiende que acepta el resultado, y no
podrd presentar requerimientos posteriores.

3. Examen de Conocimiento:

Los postulantes Admisibles seran sometidos a un examen de conocimientos generales para el
cargo. En este concurso deberan rendir el Examen de Conocimientos para Notario, el cual
podrd ser preparado a partir del Temario de Estudio que se anexa al final de estas bases.

El resultado de este examen podra ser utilizado (convalidado) en otros concursos de la misma
Serie para cuya evaluacion se utilice la misma bateria evaluativa, en cuyo caso se considerara
que el resultado se encuentra vigente. En este concurso se aplicard la bateria que comenzara
a regir a partir de los concursos publicados en Abril del 2017.

El resultado del examen de conocimiento se expresara en puntajes de 0 a 30. Los postulantes
gue no asistan a la evaluacién y no posean un puntaje vigente obtendran puntaje O en esta
etapa y no podran avanzar a la siguiente.

Avanzaran a la siguiente etapa el 40% de los postulantes admisibles que posean las mejores
posiciones en un ranking ordenado de acuerdo a los puntajes obtenidos por el promedio
entre el examen de conocimiento y la evaluacidn curricular. Este porcentaje aplicard cuando
el nimero de postulantes admisibles sea igual o mayor a 100 personas. En el caso en que el
numero de postulantes admisibles sea inferior a 100 personas, avanzaran a la siguiente etapa
los 40 postulantes con las mejores posiciones en el ranking, segun el criterio recién expuesto.

Cabe sefialar que al contabilizar el 40% o los 40 postulantes con puntajes mas altos, si al llegar
al limite sefialado existen otros postulantes con idéntico puntaje, ellos también avanzaran a la
etapa siguiente, razén por la cual se entiende que podria avanzar un porcentaje superior al de
40% o un numero superior al de 40.

La Corporacién Administrativa notificard por correo electrénico a los postulantes su ubicacidon
en la lista de puntajes y si avanza o no a la siguiente etapa. Asimismo, publicara
oportunamente la nédmina de puntajes y el RUT de los postulantes.

El postulante podrd realizar observaciones de la etapa de evaluacion, para enmendar errores
de hecho, dentro de tercer dia desde la notificacion.

Las observaciones deberdn realizarla desde su cuenta en el portal postulaciones.pjud.cl, en el
concurso en el que el postulante se vio afectado, a través del formulario electrénico
disponible.

La respuesta sera notificada al postulante por el mismo sistema de postulacion.
Corresponde exclusivamente al interesado realizar observaciones del puntaje obtenido. Si no

realiza observaciones en los tiempos determinados, se entiende que acepta el resultado, y no
podra presentar requerimientos posteriores.
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4. Examen de Habilidades y Destrezas:

Los postulantes considerados internos para este concurso (funcionarios titulares de la misma
Serie del cargo concursado) no deberan rendir esta evaluacion.

Los postulantes externos que avancen de la etapa anterior serdn sometidos a un examen que
medird sus competencias para el cargo.

Segun la tipologia del cargo podran aplicarse las siguientes modalidades de evaluacién:

a. Evaluacion colectiva consiste en una serie de pruebas de papel y lapiz. Esta evaluacién se
orientarad a medir aspectos como capacidad de andlisis, comprensién de relaciones de tipo
l6gico, capacidad cognitiva para resolver problemas de diversa complejidad y actitud para
responder ante distintas situaciones.

b. Evaluacién grupal consiste en una dinamica o tarea de grupo, utilizando un método activo
que promueva la expresion y la reflexion de los candidatos, lo que a su vez, permite
contrastar algunas competencias a partir de la interaccién de un grupo y en un lapso de
tiempo breve. Una vez realizada la evaluacion grupal, se les otorgara un puntaje segln una
pauta especialmente disefiada para el tipo cargo.

Como resultado de esta evaluacién el postulante obtendra un puntaje de 0 a 10 puntos. Los
postulantes que no asistan a las evaluaciones o no posean un puntaje vigente obtendran
puntaje 0 en esta etapa y no avanzaran a la siguiente. A los postulantes internos se les asignara
el puntaje maximo correspondiente.

Los resultados obtenidos serdn notificados via correo electrénico al postulante por la
Corporacién Administrativa.

El puntaje obtenido servird al postulante para postular a cualquier cargo de la tipologia
correspondiente durante un el periodo en que se encuentre vigente la bateria de evaluacién (el
conjunto de pruebas de evaluacidn correspondientes a esta etapa).

Pasardn a la siguiente etapa los mejores 15 a 25 puntajes.

La Corporacién Administrativa deberd notificar por correo electrénico a los postulantes su
ubicacién en la lista de puntajes y si avanza o no a la siguiente etapa. Asimismo, debera
publicar oportunamente la ndmina de puntajes y el RUT de los postulantes.

El postulante podra realizar observaciones de la etapa de evaluacién, para enmendar errores
de hecho, dentro de tercer dia desde la notificacion.

Las observaciones deberdn realizarlas desde su cuenta en el portal postulaciones.pjud.cl, en el
concurso en el que el postulante se vio afectado, a través del formulario electrénico disponible.

La respuesta serd notificada al postulante por el mismo sistema de postulacién.

Corresponde exclusivamente al interesado realizar observaciones del puntaje obtenido. Si no
realiza observaciones en los tiempos determinados, se entiende que acepta el resultado, y no
podra presentar requerimientos posteriores.
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5. Evaluacion de Potencial/ Psicolaboral:

A los funcionarios titulares de la Segunda Serie del Escalafén Secundario considerados
Admisibles se les aplicara una evaluacion de potencial. A los postulantes externos se les
aplicard una evaluacidn psicolaboral. De acuerdo a las Bases Generales de Concursos, las
entrevistas tienen una vigencia de 6 meses. Para este concurso, esa vigencia sera calculada a
partir de la fecha en que la lltma. Corte de Apelaciones notifique al Subdepartamento de
Reclutamiento del cierre de la etapa de Admisibilidad y avance a las etapas posteriores.

Los postulantes serdn citados a rendir este examen mediante el correo electrénico registrado
en su cuenta al momento de postular. La citacidn se realizard con 7 dias de anticipacion. La
citacién serd a la ciudad de asiento de Corte del Tribunal al que postule.

Como resultado de la evaluacidn el postulante obtendra un puntaje de 0 a 20 puntos, de
acuerdo a su adaptacion al perfil del cargo que se concursa. Los postulantes que no asistan a las
evaluaciones obtendran punto 0 en esta etapa.

Los resultados obtenidos seran notificados via correo electrénico al postulante por la
Corporacién Administrativa.

El puntaje obtenido servird al postulante para postular a cualquier cargo de la Segunda Serie
del Escalafén Secundario durante un periodo de seis meses desde la fecha de la evaluacion.

El postulante podrd realizar observaciones de la etapa de evaluacién de potencial, para
enmendar errores de hecho, dentro de tercer dia desde la notificacion.

Las observaciones deberan realizarla desde su cuenta en el portal postulaciones.pjud.cl, en el
concurso en el que el postulante se vio afectado, a través del formulario electrénico disponible.
La respuesta serd notificada al postulante por el mismo sistema de postulacion.

Corresponde exclusivamente al interesado realizar observaciones del puntaje obtenido. Si no
realiza observaciones en los tiempos determinados, se entiende que acepta el resultado, y no
podra presentar requerimientos posteriores.

VIIl. LISTA DE PRESELECCION

Terminado el proceso de seleccidn, la Corte de Apelaciones elaborard una lista con los puntajes
finales obtenidos por todos los postulantes admisibles.

El listado se ordenard en puntajes decrecientes. El puntaje final se calculard sumando los
puntos obtenidos por cada postulante en las etapas del proceso de seleccién y en la puntuacion
de antecedentes curriculares, segun la tabla siguiente:

Etapa Puntaje

Admisible: 5 puntos / No
Admisibilidad Admisible: 0 puntos.

Puntuacion Curricular De 0 a 30 puntos.

Examen de

D .
Conocimiento €02 30 puntos

Examen de habilidades

y destrezas De 0 a 10 puntos.
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Evaluacidn de Potencial | De 0 a 20 puntos.

PUNTACION MAXIMA | 95 puntos.

Se considerard que el postulante obtuvo puntaje 0 en todas las etapas a las que no avanzé o
no asistio.

Los resultados obtenidos seran notificados via correo electrénico al postulante.

Al momento de hacer la terna el Pleno de la Corte Suprema deberd tener a la vista el
listado completo de postulaciones, incluyendo:

- Postulantes Admisibles identificando las etapas en que avanzé, puntaje obtenido
en cada unay el total.

- Postulantes No Admisibles indicando la razén de esa condicion.

Impugnacion:

El postulante podrad impugnar la etapa de lista de preseleccién, para enmendar errores de
hecho, dentro de tercer dia desde la notificacién.

La impugnacion deberd realizarla desde su cuenta en el portal postulaciones.pjud.cl, en el
concurso en el que el postulante se vio afectado, a través del formulario electrénico disponible.
La impugnacidn sera resuelta por el Presidente de la Corte Apelaciones respectiva.

La resolucidn sera notificada al postulante por el mismo sistema de postulacién.

Una vez que se analice y responda se proseguird con el concurso, sin posibilidad de nueva
instancia de impugnabilidad.

Corresponde exclusivamente al interesado impugnar el puntaje obtenido.

Si no realiza una impugnacidon en los tiempos determinados, se entiende que acepta el
resultado, y no podra presentar objeciones posteriores.

IX. FORMACION DE TERNA

La terna serd elaborada por el Pleno de la Corte de Apelaciones respectiva.

Segun establece el articulo 282 del Cddigo Organico de Tribunales, la formacidn de ternas
deberd hacerse por el tribunal respectivo con asistencia de la mayoria absoluta de los
miembros de que se componga. Las elecciones se haran en votacion secreta y por mayoria
absoluta de los presentes. En caso de empate por dos veces, decidird el voto del que presida.

La elaboracidon de terna deberd ajustarse a las normas establecidas en el articulo 287 del
Cddigo Organico de Tribunales para la categoria del cargo en concurso, teniendo presente los
puntajes obtenidos en el proceso de seleccidn y la posicién relativa de cada postulante en el
listado de preseleccion. Ademas podran tenerse a la vista otros antecedentes acerca del mérito
de los postulantes, los que deberan quedar consignados en el Acta devotacion.

Una vez elaborada la terna debera ser inmediatamente notificada por correo electrénico a
todos los postulantes admisibles en el respectivo concurso y publicarse en la pagina web del
Poder Judicial en un plazo no superior a 24 horas.
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Impugnacion:

En caso que algun postulante o asociacidén de funcionarios del Poder Judicial estime que la
terna no cumple con las formalidades establecidas o vulnera los derechos establecidos en el
Cédigo Organico de Tribunales o las normas de concurso, podra presentar dentro del plazo de
tres dias una reclamacién ante el rgano que forméterna.

Si la reclamacién es presentada dentro del plazo establecido y es fundada, debera ser elevada
con todos sus antecedentes dentro del plazo de 48 horas por la Corte de para que éste se
pronuncie acerca de la reclamacion.

La terna quedard firme una vez vencido el plazo de reclamacion sin que haya sido impugnada o
si es confirmada por la autoridad facultada para conocer de la reclamacién.

X. DESIGNACION Y NOMBRAMIENTO

La terna debera remitirse al Ministerio de Justicia con todos los antecedentes que se tuvieron
presentes al momento de confeccionarlas, conjuntamente con el expediente del respectivo
concurso, debiendo indicarse el nimero de votos obtenidos por los oponentes en cada una de
las votaciones que hayan debido efectuarse para tales efectos.

XIl.  SITUACIONES ESPECIALES

Resultard aplicable a los postulantes que certifiquen algin tipo de discapacidad las normas
establecidas en el Acta 165-2010 de la Excma. Corte Suprema, disponible en Pagina web:
http://www.pjud.cl/documents/10179/52788/Reglamento_postulantes_discapacitados.pdf/b9
9269fe-aa36-4578-8107-9e831f3bef5f

Al momento de usted postular a un concurso acepta integramente las Bases
Especificas contenidas en este documento.
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TEMARIO DE ESTUDIOS PARA LA PRUEBA DE
CONOCIMIENTOS DE NOTARIO:

. Inhabilidades de los notarios.
. Incompatibilidades del cargo de notario.
. Funciones y obligaciones de los notarios.
. Prohibiciones a las que estan sujetos los notarios.
. Remuneraciones de los notarios.
. Prevision de los notarios.
. Suspension y expiracion de la funcién de notario.
. Suplencias y Reemplazos de los notarios.
. Régimen disciplinario de los notarios (infracciones y sanciones).
10. Escrituras publicas
a. Formalidades de las escrituras publicas.
b. Nulidad de las escrituras publicas.
11. Otorgamiento de testamentos
12. Protocolizaciones
a. Documentos que no pueden protocolizarse.
b. Protocolizacidn de testamentos.
c. Desglose de documentos protocolizados.
13. Otorgamiento de copias.
a. Copias autorizadas y requisitos.
b. Autorizacién de instrumentos privados.
14. Falta de fuerza legal de escrituras, copias y testimonios notariales.
a. Casos en que escritura carece de autenticidad y valor.
b. Integridad de copias.
c. Salvedades.
15. Libros que deben llevar los notarios y materias asociadas.
a. Protocolo.
b. Repertorio.
c. Indices generales.
d. Obligacién de Custodia.
e. Pérdidas de protocolos y demas documentos.
f. Responsabilidad del notario.
16. Visitas bimestrales.
17. Temas Impositivos, en cuanto los notarios son recaudadores y fiscalizadores pasivos de tributos (tipos de
tributo, solidaridad, formas de célculo, plazos, etc.)
18. El ejercicio notarial y la UAF (Unidad de Andlisis Financiero).
19. Funciones electorales (Ley de Votaciones Populares y Escrutinios y Ley de Partidos
Politicos)

OO ~NOOTULLEE WN PP
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Tipos penales relacionados con el ejercicio notarial.
Requisitos de constitucidn de personas juridicas, su organizacion y administracion, en
cuanto a la atencién notarial.
Requisitos de representacion y mandatos controlables por los notarios.
Organizacion de los conservadores.
Inhabilidades de los conservadores.
Incompatibilidades del cargo de conservador.
Instalacidn del conservador.
Funciones y obligaciones de los conservadores.
Suspension y expiracion de la funcién de conservador.
Suplencias y Reemplazos de los conservadores.
Régimen disciplinario de los conservadores (infracciones y sanciones).
Responsabilidad del conservador.
Remuneraciones y Aranceles del conservador.
Libros que deben llevar los conservadores (Registro Conservatorio).
a. Repertorio.
b. Registro de Propiedad.
c. Registro de Hipotecas y Gravamenes.
d. Registro de Interdicciones y Prohibiciones de Enajenar.
e. Obligacion de Custodia.
f. Pérdidas de protocolos y demas documentos.
g. Responsabilidad del conservador.
Sancidn a la inscripcién practicada en un Registro que no corresponde.
Forma en que se llevan los registros parciales.
Indice general.
Publicidad del Registro del Conservador.
Certificado de inscripcién del titulo.
Certificado de gravamenes y prohibiciones.
Titulos inscribibles.
a. Titulos que deben inscribirse y sancién por no inscripcion.
b. Titulos que pueden inscribirse.
Realizacion de las inscripciones, subinscripciones y cancelaciones.
a. Territorios en que deben efectuarse inscripciones.
b. Personas que pueden requerir la inscripcidn.
c. Casos en que debe presentarse el titulo poder.
d. Instrumentos otorgados en el extranjero.
e. Prohibicién de inscripcién de documentos privados.
f. Anotaciones del titulo en el Repertorio.
g. Negativa a inscripcion y procedimiento de reclamacion.
h. Anotaciones presuntivas.
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i. Inscripcion de titulo y causales de denegacion.
j. Formalidad y contenido de inscripciones.
k. Sanciones de las inscripciones.
I. Salvedades.
m. Cancelaciones.
n. Reinscripciones.
42. Visitas bimestrales.
43. Tipos penales relacionados con el ejercicio notarial.
44. Requisitos de representacion y mandatos controlables por conservadores.
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DECLARACION DE PARENTESCO

Para los efectos previstos en el Acta de Pleno N° 304 de veintitrés de

diciembre de 2008, YO, .cccereeeeicrsrnnriesssssnnaneesssssnneanesssssssssenssssssssssassssssssasssnssassses ,

Cédula Nacional de Identidad N°

Declaro ante el Ministro de Fe que me encuentro vinculado con una relacién
de parentesco o estrecha familiaridad con la (las) siguiente (s) persona(s):

NOMBRE

CARGO

TRIBUNAL

PARENTESCO

10.

Otorgada en........cccuveuinee ,a
FIRMA DEL DECLARANTE:

TRIBUNAL:

CARGO:

FIRMA'Y TIMBRE MINISTRO DE FE
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DECLARACION JURADA ART.260

EN A DEL  ANO 20,
YO , DOMICILIADO(A) EN
CEDULA DE IDENTIDAD N°

, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1.- QUE NO SOY CONYUGE NI TENGO VINCULOS DE PARENTESCO DE
CONSAGUINEIDAD HASTA EL TERCER GRADO INCLUSIVE, POR AFINIDAD HASTA
EL SEGUNDO GRADO, O POR ADOPCION CON UN MINISTRO O UN FISCAL DE LA
CORTE SUPREMA, MINISTRO DE LA CORTE DE APELACIONES O CON ALGUN
MIEMBRO DEL ESCALAFON PRIMARIO QUE SE DESEMPENE EN EL TERRITORIO
JURISDICCIONAL DEL CARGO QUE SE TRATA DE PROVEER SEGUN PRESCRIBE
EL ARTICULO 260 DEL CODIGO ORGANICO DE TRIBUNALES.

2.- QUE NO ESTOY LIGADO(A) CON ALGUN MINISTRO O FISCAL JUDICIAL
DE LA CORTE SUPREMA O DE CORTE DE APELACIONES, POR MATRIMONIO POR
PARENTESCO DE CONSANGUINIDAD HASTA EL TERCER GRADO INCLUSIVE, POR
AFINIDAD HASTA EL SEGUNDO GRADO, O POR ADOPCION, SEGUN LOS
INSTRUIDO POR LA EXCMA. CORTE SUPREMA CON FECHA VEINTICINCO DE
ENERO DE DOS MIL DOS Y DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 259 DEL CODIGO ORGANICO DE TRIBUNALES,Y

3.- QUE, EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE LA EXCMA. CORTE SUPREMA
DE 23 DE DICIEMBRE DE 2008, QUE CONSTA EN ACTA N° 304-2008, Y SU
MODIFICACION DE 30 DE ENERO DE 2009, CONSIGNADA EN ACTA N° 33-2009, Y
CONSIDERANDO EL PRINCIPIO CONSTITUCIONAL DE PROBIDAD Y LA NECESARIA
TRANSPARENCIA QUE DEBEN ORIENTAR LAS ACTUACIONES DE QUIENES
EJERCEN FUNCIONES O CARGOS PUBLICOS, DECLARO BAJO JURAMENTO QUE
ME ENCUENTRO VINCULADO POR PARENTESCO O RELACION MATRIMONIAL O
RELACION NO MATRIMONIAL CON LAS SIGUIENTES PERSONAS O MIEMBROS DEL
PODER JUDICIAL:
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R.U.N.

NO

Nombre Completo

Cargo

Tribunal o
Servicio

Tipo de
Relacion

9

10

NOTA 1: Deben declararse todos los vinculos por parentesco o relacion matrimonial o
relacibn no matrimonial con alguna persona o miembro del Poder Judicial, a nivel
nacional.

Extendiendo la presente declaracion jurada ante Notario Publico, para los fines de ser
presentada en concurso para cargo del Poder Judicial y dar cumplimiento a las
formalidades de ingreso a la Institucidon precitada.

FIRMA

NOTARIO
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I INTRODUCCION

El Sistema de Reclutamiento y Seleccion de Personal se ha disefiado con la finalidad
de facilitar y optimizar las postulaciones a los concursos del Poder Judicial y
Corporacién Administrativa del Poder Judicial (CAPJ]). Permitira acceder al usuario
via Web a los concursos vigentes y documentos necesarios para postular a los
CoNncursos.

Es necesario leer atentamente el siguiente instructivo para asegurar una
postulacion correcta. Recordamos que la postulacion es de exclusiva
responsabilidad del postulante (ingreso de documentacién, datos de contacto,
vigencia de los documentos y postulacion).

En las siguientes paginas se podra encontrar, de manera detallada y gréfica, cada
uno de los pasos para postular a los concursos correspondientes a cargos del
Escalafén Primario y de la Primera, Segunda, Cuarta y Quinta series del Escalaféon
secundariol, los cuales se pueden resumir en las siguientes etapas:

1. Creacidon de Cuenta.
2. Ingreso de documentacion a la cuenta del usuario.
3.  Postulacion Concurso.

En caso de presentar algin problema con su postulacién o que su cuenta registre
algun error de sistema, por favor informar a postulaciones@pjud.cl entregando sus
datos de contacto (nombre completo y rut) y, dentro de lo posible, una captura de
pantalla con el error detectado.

1 Este instructivo es exclusivamente para guiar la postulacidn a los cargos sefialados, pues el sistema
disefiado para los cargos del Escalafon de Empleados y de la tercera y sexta serie del Escalafén
Secundario posee diferencias importantes.
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II. RECOMENDACIONES

Es necesario utilizar el navegador Internet Explorer @, en sistema
operativo Windows.

e Todos los documentos que se adjunten, deben ser en formato PDF y con un
tamafio maximo de 2 MB.

e (Cada documento que adjunte debe ingresarlo en un solo archivo. Por ejemplo, si
su declaracion jurada tiene 2 paginas, debe escanear o crear un solo archivo en
PDF (no un archivo por cada hoja).

e Asegurese de escribir su correo electrénico correctamente al momento de
ingresar sus datos. Esto es crucial, ya que sera esta direccién la utilizada para
contactarlo en todos los concursos, por ende, es de su exclusiva responsabilidad
informar correctamente estos antecedentes

¢ Elija una clave que le sea facil recordar. Su clave es personal e intransferible.
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IIl. COMO OBTENER UNA CUENTA

Paso 1: Ingresar al sitio web http://postulaciones.pjud.cl
Paso 2: Seleccione el icono i “;No estas Registrado?”, que se encuentra en el
lado inferior - derecho de la pantalla (ver imagen:)

SISTEMA DE RECLUTAMIENTO
Y SELECCION DE PERSONAL

Ingreso Postulante

PODER JUDICIAL

A

&Olvidaste tu Clave? @ éNo Estas Registrado? i

EHBrowse

Paso 3: Ingrese sus datos personales (asegurese que el correo electrénico esté
bien ingresado, ya que sera utilizado por el sistema para el envio de informaci6n).

La contrasefia posee una extension de 8 caracteres alfanuméricos (letras o
numeros o combinaciéon de ambos), ejemplo: ABCD1234, luego presionar el botén
Confirmar.
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Luego de ingresados sus datos personales, debe aceptar los Términos,
Condiciones y Bases de Concursos, lo que implica que declara su
conocimiento y aceptacion a los procedimientos y condiciones de cada uno
de los concursos a los que puede postular a través de este medio.

Datos del postulante

14772665

LAS LILAS

LA FLORIDA

5722569 766644

LORCA@YAHOO.COM

TERMINOS, CONDICIONES ¥ BASES DE CONCURSOS Esta pagina establece los “términos, condiciones y bases

de concursos” bajo los cuales usted puede utilizar postulaciones.pjud.cl; lea esta pagina cuidadosamente. Sino
acepta los términos y condiciones establecidos aqui, no utilice este sitio de internet ni este servicio. Al utilizar
este sitio de internet, usted indica que acepta obligarse por los términos de estos términos, condiciones y bases
de concursos. Desde el momento que usted postula a algin concurso, cualquiera sea su condicién, expresa
tacitamente que acepta las Bases Generales y Especificas de dicho concurso, las cuales se encuentran
disponibles en detalle en el sitio web. La Corporaciéon Administrativa del Poder Judicial (“CAPJ") puede revisar
estos términos, condiciones y bases de concursos en cualquier momento actualizando esta publicacién. Debe
visitar esta pagina periédicamente para revisar los términos y condiciones, porque son obligatorios para usted.
Los términos “usted™” y “usuario” segun se utilizan aqui hacen referencia a todas las personas y/o entidades
que acceden a este sitio de internet por cualquier razén. USO ACEPTABLE DEL SITIO. Este sitio se ha generado

para Y O i las ciones de las personas interesadas en incorporarse al Poder Judicial 6
Carnaracidn ini ira del Poder ludicial wa sea de manera ner isti

o transitaria_en su

Paso 4: Si los datos fueron ingresados correctamente, se enviara un correo con

el usuario y contrasefia de acceso al sistema a la cuenta de correo electronico
registrada en sus antecedentes.
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IV. COMO INGRESAR AL SISTEMA

Para el ingreso de su postulacién al sistema debe seguir las siguientes
instrucciones:

Paso 1: Ingrese al sitio web http://postulaciones.pjud.cl/.

Paso 2: Ingrese usuario: RUT (sin puntos, sin guion y sin digito verificador),
clave: 8 caracteres (letras y nimeros). Por ejemplo: si su Rut es 12.333.444-5,
debe ingresar 12333444.

Paso 3: Seleccione el tipo de concurso Escalaféon Primario-Sin Sueldo fiscal y
presione el boton Ingresar.

EN CASO DE NO RECORDAR SU CLAVE PUEDE RECUPERARLA EN EL iCONO
;Olvidaste tu clave?

SISTEMA DE RECLUTAMIENTO
Y SELECCION DE PERSONAL

Ingreso Postulante

16214862
m Contrasefia

O Escalafén primario - sin sueldo fiscal

® Escalafon empleado - administrador - consejero - jefe
unidad - transitorio

iOlvidaste tu Clave? & No Estas Registrado? i

FEBrowse
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V.  FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

Por acuerdo de consejo Superior de 23 de junio de 2016 se aprobd propuesta para dar
cumplimiento a instruccién de la Excma. Corte Suprema acerca de la documentacién
solicitada en concursos del Poder Judicial. Entre las medidas que se adaptaron, se
encuentra la siguiente:

“Adaptar el sistema informdtico de postulacion a fin que en concursos del Escalafén
Primario o Secundario sin sueldo fiscal los postulantes puedan ingresar la documentacion
una vez y eso les permita utilizarlos en diversas postulaciones en que se soliciten
documentos similares, mientras ellos se encuentren vigentes”.

DESCRIPCION DE MENU PRINCIPAL:

Cuenta ¥ | Mis Antecedentes ¥ Concursos ¥ Mis Postulaciones ¥ | Ayuda v

OPCIONES DE MENU

1. CUENTA:
P T T T By o Ml CUENTA: Visualizacién y modificacién de los

e datos asociados a su cuenta de usuario (teléfono
Cerrar Sesion celular, correo electronico, entre otros).

CERRAR SESION: Cerrar sesion del sistema.

2. MIS ANTECEDENTES
MIS DOCUMENTOS: Permite al usuario subir, a la
base de datos asociada a su cuenta, los

Mis Antecedentes ¥ Co

Mis Documentos

documentos requeridos para la postulacién.

3. CONCURSOS:

ST TS ; CONCURSOS ESCALAFON PRIMARIO - SIN
concur SUELDO FISCAL: Concursos disponibles para
Primarit postular.

Sueldo

(VIO P PR R Y.  CONCURSOS PODER JUDICIAL: Permite al
-alafon usuario revisar el estado de sus postulaciones.

undarios Sin

Pégina8
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VI. COMO VER LOS CONCURSOS DISPONIBLES

Paso 1: En el menu superior debe hacer clic en Concursos, opciéon Concursos
Escalafon Primario - sin Sueldo Fiscal.

Cuenta ¥  Mis Antecedentes ¥ Concursos ¥ Mis Postu

Concursos Escalafan
Primario - cundarios Sin
Sueldo Fiscal

Paso 2: El sistema desplegara los concursos vigentes.

Probablemente no visualizara en la primera pantalla la totalidad de
concursos disponibles en etapa de postulacién, por lo que puede avanzar

a las paginas siguientes con el boton “ *|» Advertencia: no realice todavia

su postulacion hasta haber leido completamente este manual.

Cuenta ¥ Mis Antecedentes ¥ Concursos ¥ Mis Postulaciones ¥ Ayuda v

Concursos Escalafén Primario — Secundarios Sin Sueldo Fiscal . . i
Criterios de busqueda
N° Concurso 0] Estado [Llamadc a Concurse v] . .
aqui usted puede filtrar
Fecha Desde @Fecha Hasta 31/07/2016 [ /
Cargo 0 ¢ Calidad Juridica o ¢ 6/
() () () [0
||| _IN° ConcursolRol CortelInicio Publicacién|Fin Publicacién|Estado __________[Escalafén |
._‘p @ & 2381 22222 07/07/2016 31/07/2016 Llamado a Concurso ESCALAFON PRIMARIO SEGUNDA CATEG!
EH@LO - 2382 123 07/07/2016 31/07/2016 Llamado a Concurso ESCALAFON PRIMARIO SEGUNDA CATEG!
j oL 3676 2016 13/07/2016 20/07/2016 Llamado a Concursc PRIMARIO 3° CATEGORIA

o))
©
£
&b
N
o
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VII. POSTULAR A UN CONCURSO

Paso 1: Para registrar una postulacion, usted debe ir al menud superior Concursos,
opcion Concursos Escalaféon Primario - Sin Sueldo Fiscal. (el mismo menu del
titulo anterior)

PODER JUDICIAL ‘*_—x-

Cuaonta - CONCUrsos -~ Mix Postulacionoes ~

< PO CcAs

s ot menx b grocheds
wcontror ko

Shom vt SO ety
Rovsn it b v

- L T el F T P R
ewren B s R

Ponctic bl . .

Paso 2: Para postular al concurso seleccionado debe hacer clic en el icono

Postula ahora

PODER JUDICIAL T7T

Br o

Concursos * Mis Postulackonoes -

*** LAS POSTULACIONES REALIZADAS NO PUEDEN SER ELIMINADAS***

En caso de realizar postulacion por error o desiste de su oposicion, lo
esperable es enviar un escrito a la Corte de Apelaciones al cual
corresponde el concurso, donde explique las razones de porque desiste de
su oposicion.

(-}
i
[}
g
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Paso 3: Una vez seleccionado el icono de Postule ahora, se desplegara una
ventana solicitando la confirmacion de postulacion al concurso.

PODER JUDICIAL 7T

| > Rt

VIII. COMO REVISAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS POR

CONCURSO
En esta opcion usted podra revisar los documentos que el concurso requiere.
Paso 1: Para ver los documentos debe hacer clic en el icono i que aparece en

cada fila de concurso. Esta opcién desplegard un listado con los antecedentes
requeridos, como se muestra a continuacién:

Prompt Documentos Solicitados.

m’ Idekb Prompt Documentos Solicitados.
.

JUEZ_TERCERA CATEGORIA -

Sin Su«¢
nado a
0772014 (1) (2] 2] (]
|| | [Descripcién Documento |
i ©| 100 CV FIRMADO
&0 @ 120 TITULO PROFESIONAL
1/07/21
1/07/21

i
i
[}

g
[o19)

N (T
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IX. COMO REGISTRAR DOCUMENTOS EN EL SISTEMA

Como se explica en el punto V de este documento, se modificé la forma de
adjuntar antecedentes en el sistema de postulacion web. Hasta la fecha, para
cada concurso en el que se postulaba habia que adjuntar un conjunto de
antecedentes. En cambio, actualmente se habilité la opciéon de que cada
postulante cuente con una “base de datos” asociada a su cuenta, lo que le
permitira adjuntar los antecedentes sélo una vez y postular con ese conjunto de
antecedentes a todos los concursos de su interés.

Adjuntar antecedentes directamente a la base de datos personal.
Para adjuntar los documentos directamente a la base de datos se deben realizar los
siguientes pasos:

Paso 1: hacer clic en el ment “Mis antecedentes” = “Mis Documentos”

Mis Documentos

0
=
©
0o
(&
o
0
r B
=
«
)
0
=
™
1)

DIPLS ISTER, DOCTORADO. No Existe
CURSO HABILITANTE GARANTIA No Exists
CURSO HABILITANTE TRIBUNAL ORAL EN LO PENAL o Existe
CURSO HABILITANTE FAMILIA No Exists
CURSO HABILITANTE TRABAIO No Exists
CURSO HABILITANTE COBRANZA LABORAL Y PREVISIONAL No Exists
NECILADATTAN DADENTES N Ve Fvete !

Paso 2: Para ingresar un documento, debe hacer clic en el icono & del item
respectivo. Cabe recordar que cada documento que se adjunte debera ser
ingresado en un solo archivo (por ejemplo, si ud. posee tres capacitaciones, debe
reunirlas en un solo archivo pdf)

N

i
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Paso 3: Finalmente, debe hace clic en el boton “Adjuntar Archivo”, y debera
adjuntar el archivo correspondiente al documento que desea ingresar

rs Adjuntar Requisito Postulante

| Su Tipo Documento

do = Tipo de Documento | DOCUMENTO REQUISITO (|

201 Adjunto CV FIRMADO Extensiones *.PDF 2560 Peso Maximo KB

Seleccion a Adjuntar

-

L_@ Adjuntar Archivo

H

L}
=~
)

Hc

b

mAntPos_PIE]

[
~
(8]

Cambiar antecedentes en el sistema

Para modificar antecedentes en su base de datos, debe hacer clic en “Mis

antecedentes” - “Mis Documentos”, luego hacer clic en el icono @ del item que
usted desea modificar

I e o " ~
/100 cuRRfcuwmMVITAE  Aceptado
y > B 122 CERTIFICADO CURSO HABILITANTE ACADEMIA JUDICIAL Sc=ptado

Luego debe hacer clic en el botén “adjuntar archivo” donde deberd adjuntar
archivo correspondiente al item que usted desea modificar. Cabe sefialar, que en el
sistema quedara registrado este ultimo documento ingresado.

rs Adjuntar Requisito Postulante

| Su Tipo Documento

do = Tipo de Documento [ DOCUMENTO REQUISITO (¥

1201 Adjunto CV FIRMADO Extensiones *PDF 2560 Pesc Maximo KB

B Seleccion a Adjuntar

f@ Adjuntar Archivo
fublid

37/2

37/z HcmAntPos_PIEL

i

[}

g
[o19)

N (T

[a W)




PODER JUDICIAL

R E P U B LI CA D E € H )V L E

X. COMO REVISAR EL ESTADO DE LA POSTULACION

Paso 1: Ir al menu superior Mis Postulaciones, opcion Concursos Escalafén
Primario - Secundario Sin Sueldo Fiscal.

Mis Postulaciones ¥ | A

Sueldo Fi

Paso 2: El sistema desplegara sus postulaciones, en la cual podra revisar cada una
de ellas y su respectivo estado, seleccionando el icono Estado Postulacion.

PODER JUDICIAL v
ey

REPUBLICA D E CHILE

Estado de Etapas

|IdeKb Estado de Etapas ‘

Cuenta ¥ Mis Antecedentes ¥ Concursos ¥ Mis Po

1] (2] ]

Abierta

Estado Postu:ante|
En Procesc

Mis Postulacion a Concursos Escalafén Primario — Secundarios Sin

lamado Ceoncurse

RgconcuEso 0 Estado ITCdCS 4 Evaluacién Curricular  Pendiente Pendiente
EecnalReste EtheCha Hasta 31/07/2016| 1) Examen Habilitante Pendiente Pendiente
Ev. Colectiva Grupal Pendiente Pendiente

Calidad Jurid T . . . .
Edido o ¢ Sless anEEs oW Entrevista Psicolaboral Pendiente Pendiente

Referencias Laborales Pendiente Pendiente

Pre-Seleccidn Pendiente Pendiente

N° Concurso|Rol Corte  [Etapa |

-~ 10

ierre y Adjudicacién Pendiente Pendiente

EEX P @l estado Postulacion 2382 123 Llamadc a Concurs:
=N P @ estado Postulacion [IERA) 2385 2222 Llamado a Concurs: N\
<

i
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XI. COMO REGISTRAR LA IMPUGNACION

Paso 1: Ir al menu superior Mis Postulaciones, opcion Concursos Escalafén
Primario - Sin Sueldo Fiscal.

Cuenta ¥ Mis Antecedentes ¥ Concursos ¥ Mis Postulaciones ¥ A

lis Postulacién a Concursos Escalafén Primario — Secund [E=lglel¥ 1ol =-{ot- 1) falg
mario — Secundarios Sin

° Concurso & Estado Sueldo Fiscal
echa Desde YA @Fecha Hasta 31/07/2016 @
‘argo ol ¢ Calidad Juridica o T Q

w (2] 2] [m]
| | [ | [n°cConcursolRolCorte [Etapa  [Escalafon |
=N WO estado Postulacion 2381 22222 Llamade a Concurso ESCALAFGN PRIMAR

FRHxik*Cuando se inicia el proceso de impugnacidn, se activa el icono —© en el listado
de sus concursos*****

Paso 2: Para registrar la impugnacién, debe hacer clic en el icono 2, luego mostrara la
pantalla para registrar la solicitud.

Cuenta ~ Concursos -~

Mis Postulacién a Concursos Esc
Ne Concurso 0 Estal
Fecha Desde /7 EpFech
Cargo ol Calic
RN R
1 1 1 | [n*Conl
iy 0 Estado Postulacion 1
o E— :
R stado Postutacion RS

1
=
| © —— :

LN
i
[}

g
[o19)
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Se registra en el campo “detalle”, como se muestra a continuacién:

Cuenta ¥ Mis Antecedentes ¥ Concursos v

~ Detalle Concurso

N° Concurso 32385

Escalafén ESCALAFON PRIMARIO SEGUNDA CATEGORIA Tribunal

—- Detalle Solicitud

Etapa Llamado Concurso

Fecha 03/05/16 Fecha Aprox.(Respuesta) 10/05/16

Detalle

Solicitud en detalle de su observacidn|

Presionar Confirmar para grabar.
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XII. COMO REVISAR LA RESPUESTA DE LA IMPUGNACION

Paso 1: Ir al mend superior Mis Postulaciones, opciéon Concursos Escalaféon
Primario - Sin Sueldo Fiscal.

Cuenta ¥ Mis Antecedentes ¥ Concursos ¥  Mis Postulaciones ¥ A

lis Postulacién a Concursos Escalafén Primario — Secund [l8{sla{sl8g={al-l =={at=1 =1 fal g}

Primario — Secundarios Sin
° Concurso 0] Estado | Todos Sueldo Fiscal
echa Desde @Fecha Hasta 31/07/2016 @
‘argo o Calidad Juridica o 6

w (o) (2] (&)
[ | [ | 1 | |[N°ConcursolRolCorte [Etapa  |Escalafén |
=1 WO e-aco Postulacion) 2381 22222 Llamado a Concursc ESCALAFON PRIMAR

Paso 2: Hacer clic en el iconokd, para visualizar la respuesta.

Cuenta ¥ Mis Antecedentes ¥ Concursos

Mis Postulacion a Concursos Escalafon Primario — Secun

N° Concurso o) Estado Todos

Fecha Desde @Fecha Hasta 31/07/2016 EE
Cargo ol ¢ Calidad Juridica o <4p

(1) (2] [ (]
---—--@!.

H@ }.) 2381 22222 Llamad

H@ }_) Estado Postulacion 2382 123 Liamad
| ®csaco posuacon| 88 L= [
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La respuesta se encuentra en la parte inferior de la pantalla, como se muestra a
continuacidn:

(Maximo 1.200 Caracteres.)

— Respuesta Solicitud

Rut 8710810 CAROLINA ANDREA MANTEROLA URRUTIA
EStadO Aceptada

Fecha 03/05/16
| Salir |
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